
自衛消防組織編成表（　　時間帯　８時３０分〜１７時１５分）
守衛室該当（　有　・　無　）

【柳戸地区】
　　〔本部隊〕 〔第１分隊〕 〔第２分隊〕

教育学部・地域科学部等 工学部・応用生物科学部等

・研究推進部　外

　総括（情報収集・通報連絡）班

　【総務部総務課・経営企画部】
　　班長：総務課課長補佐

　　班員：総務課総務グループ　他 　 　

　学生調査・救出救護班
　【学務部】
　　班長：教務課長

　　班員：教務課総務係　他

　 　

　職員調査班
　【総務部人事企画課、人事労務課】
　　班長：人事企画課主幹

　　班員：人事係　他

　物品等調査・初期消火班
　【財務部・施設統括部資産課・学術情報課】

　　班長：決算課長

　　班員：財務課、決算課　他

　施設調査・避難誘導班
　【施設統括部（資産課除く）】
　　班長：施設企画課主幹

　　班員：施設庶務係　他

　ネットワーク調査班
　【情報環境部】
　　班長：情報システム運用課主幹

　　班員：情報企画課総務グループ　他
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　物品等調査・初期消火班 　物品等調査・初期消火班

　施設調査・避難誘導班 　施設調査・避難誘導班

補給班 補給班

　総括（情報収集・通報連絡）班 　総括（情報収集・通報連絡）班

管

理

権

限

者

　学生調査・救出救護班 　学生調査・救出救護班

　職員調査班 　職員調査班

副分隊長　地域科学部長　 副分隊長　応用生物科学部長

別表第11-①

自  衛  消  防  組　織　編　成　表  

統括管理者
　       総務部総務課主幹

分隊長　教育学部長　 分隊長　工学部長　



 

別表第11-② 

自衛消防組織の編成と任務（任務表） 

 

１ 本部隊の任務 

班 災害等発生時の任務 警戒宣言が発せられた場合の組織編成 警戒宣言が発せられた場合の任務 

総括（情報収集・ 
 通報連絡）班 

１ 消防機関への通報及び通報の確認 

２ 学内への非常放送及び指示命令の伝達 

３ 関係者への連絡（緊急連絡先一覧による。） 

総括（情報収集・通報連絡）班は、情報収集担当

として編成する。 

１ 報道機関等により東海地震注意情報及び警戒宣言発令に関

する情報を収集し、事業所統括管理者に連絡する。 

２ 周辺地域の状況を把握する。 

３ 電子メール、大学ホームページ、放送設備、掲示板、携帯

用拡声器等により在学者に対する周知を図る。 

４ 対策本部各班との連絡調整及び各地区隊との連絡窓口 

５ その他 

学生調査・救出救護班 

１ 応急救護所の設置 

２ 負傷者の応急処置 

３ 救急隊との連携、情報の提供 

学生調査・救出救護班は、情報収集担当として編

成する。 

１ 学生（留学生を含む）の安全確保 

２ 各地区隊からの情報収集 

３ 救出資機材等の確認をする。 

職員調査班  下記の物品等調査・初期消火班の任務と同様とする。 職員調査班は、情報収集担当として編成する。 

１ 職員の安全確保 

２ 各地区隊からの情報収集 

３ 救出資機材等の確認をする。 

物品等調査・初期消火班 

１ 出火階に直行し、屋内消火栓による消火作業に従事 

２ 地区隊が行う消火作業への指揮指導 

３ 消防隊との連携及び補佐 

物品調査・初期消火班は、点検措置担当として編

成する。 

１ 物品等の被害状況の確認 

２ 各地区隊からの情報収集 

３ 食料品、飲料水、医薬品等及び防災資機材の確認をする。 

４ 防災資機材の配分調整 

施設調査・避難誘導班 

１ 出火階及び上層階に直行し、防火シャッター、防火戸、防

火ダンパー等の閉鎖及び避難開始の指示命令の伝達 

２ 非常電源の確保、ボイラー等危険物施設の供給運転停止 

３ エレベーター、エスカレーターの非常時の措置 

４ 非常口の開放及び開放の確認 

５ 避難上障害となる物品の除去 

６ 未避難者、要救助者の確認及び本部への報告 

７ ロープ等による警戒区域の設定 

施設調査・避難誘導班は、点検措置担当として編

成とする。 

１ 混乱防止を主眼として、在学者の案内及び避難誘導を行う。 

２ 各地区隊からの情報収集 

３ 建物構造、防火・避難施設、電気、ガス、消防用設備等、   

危険物の点検及び保安の措置を講じる。 

ネットワーク調査班  上記の施設調査・避難誘導班の任務と同様とする。 
ネットワーク調査班は、点検措置担当として編成

する。 

１ ネットワークの被害状況の確認 

２ 個人情報流出の確認 

 

  



 

 

２ 分隊の任務 

班 災害等発生時の任務 警戒宣言が発せられた場合の組織編成 警戒宣言が発せられた場合の任務 

総括（情報収集・ 

 通報連絡班） 
対策本部への通報及び隣接各室への連絡 情報収集・通報連絡班は、情報収集担当として編成する。 

 １ テレビ、ラジオ等により情報を収集す 

る。 

２ 各班の情報集約及び対策本部との連絡 

学生調査・救出救護班 負傷者に対する応急処置 学生調査・救出救護班は、情報収集担当として編成する。 

１ 学生（留学生を含む）の安全確保 

２ 避難経路の確保及び避難誘導 

３ 負傷者の手当 

職員調査班 下記の物品等調査・初期消火班の任務と同様とする。 職員調査班は、情報収集担当として編成する。 

１ 職員の安全確保 

２ 避難経路の確保及び避難誘導 

３ 負傷者の手当 

物品等調査・初期消火班 消火器等による初期消火及び本部隊初期消火班の誘導 物品調査・初期消火班は、点検措置担当として編成する。 
１ 物品等の被害状況の確認 

２ 備品等の安全支障物品の除去、撤去 

施設調査・避難誘導班 

出火時における避難者の誘導 

水損防止、電気、ガス等の安全措置及び防火戸、防火シャッターの操

作 

施設調査・避難誘導班は、点検措置担当として編成する。 
１ 施設設備の被害状況の確認 

２ 備品等の安全支障物品の除去、撤去 

補給班 上記の施設調査・避難誘導班の任務と同様とする。 補給班は、点検措置担当として編成する。 
１ 食料，水，燃料等の確保及び配付 

２ 備品等の安全支障物品の除去、撤去 



 

別表第12 

自衛消防組織装備品リスト 

任 務 別 
品 名 

用意すべき資機材 ○× 用意が推奨される資機材 ○× 

指 揮 

消防計画（自衛消防活動要領）  携帯用拡声器  

建物図面（平面図・配管図・電気設備

図等） 
 

指揮本部用の資機材及び標識（隊旗） 
 

名簿（従業員・宿泊者・入院者等）  照明器具（懐中電灯・投光器等）  

  情報伝達機器（トランシーバー等）  

通報連絡 
非常通報連絡先一覧表  携帯用拡声器  

  情報伝達機器（トランシーバー等）  

初期消火 

防火衣又は作業衣  可搬消防ポンプ  

消火器具  破壊器具（とび口等）  

  防水シート  

避難誘導 

マスターキー  ロープ  

切断器具（ドアチェーン等切断用）  誘導の標識（案内旗等）  

名簿（従業員・宿泊者・入院者等）    

携帯用拡声器    

照明器具（懐中電灯等）    

安全防護 

キー、手動ハンドル（防火シャッタ

ー、エレベーター、非常ドア等） 
 

エンジンカッター 
 

救助器具（ロープ、バール、ジャッキ

等） 
 

油圧式救助器具セット 
 

建物図面 

（平面図・配管図・電気設備等） 
 

 
 

応急救護 

応急医薬品 
 

応急救護所設置資機材（テント、ベッ

ド等） 
 

担架  受傷者記録用紙  

  車イス  

  自動体外式除細動器（ＡＥＤ）  

搬 出 

非常用搬出品リスト（契約書類、台

帳、ＰＣ、電子記録等） 
 

防水シート 
 

  保管標識  

そ の 他 
災害用活動服、ヘルメット、運動靴、

手袋、警笛 
 

携帯発電機 
 

※ 資機材は持ち出しやすい場所に備蓄・保管します。 

※ 備蓄・保管施設に損壊等のおそれがある場合は、分散して保管します。 

※ 食料（缶詰、乾パン等）：必要日数×必要人数分 

※ 飲料水（目安 ３リットル／１日）：必要日数×必要人数分 

 

 


